山东省自主创新成果转化重大专项

经费审计报告

项 目 编 号： 
项 目 名 称： 
承 担 单 位：

主 管 部 门：
山东省科学技术厅制
2009年11月

（审计报告内容参考格式）

审计报告

审计报告号：××××××
说明审计依据，审计项目单位及项目负责人等…….。
具体审计情况如下：

一、项目基本情况

1．项目承担单位基本情况

    简要说明项目承担单位情况及主管部门。如果承担单位在项目研究期间发生合并或撤销等机构变化的情况也要说明。

2．项目立项基本情况
简要说明项目基本情况，包括项目名称、项目编号、项目起止时间、项目负责人及主要研究人员，参研单位等。
    3．项目实施情况

    简要说明项目进展情况，如有承担单位或项目负责人发生变化等情况需要做出说明。

4．单位内部财务管理制度建设及执行情况

    简要说明单位层次的主要财务管理制度、核算模式、支出审批权限等，财务部门人员基本情况（人数及职称）。单位对财经法规及各项科技经费管理制度、规定的贯彻落实情况，针对单位财务工作特点制定内部财务管理制度，以及单位内部控制制度建设情况等，具体列出为承担的科技计划项目制订的管理制度。

单位对科技经费会计核算情况。包括单独核算情况，会计科目设置规范性，核算内容和财务报告信息的真实、准确和完整性，经费开支审批程序和手续的完备性，以及相关财务档案资料保存管理情况等。单位资产基本管理制度及执行情况。执行政府采购的情况。
二、项目经费执行情况

1．财政经费安排情况

说明下达经费的文件号，安排经费情况，有无调整情况（说明自行调整还是经批准）。其中：
①省拨经费

②地方匹配经费
2．财政经费到位情况

说明财政专项资金拨入的总额、每次拨款具体时间及金额、拨入单位等具体情况，需说明是否与合同一致。其中：
①省拨经费

②地方匹配经费
3．财政经费拨付情况

    说明专项资金到位后，由依托单位向协作单位或合作单位下拨经费的时间、数额、拨入单位名称、单位性质；有批准预算的要说明项目经费是否按批准预算足额、及时下拨；如有调整，说明项目经费调整情况及原因、是否已经报批科技管理部门等有关情况。

对于依托单位向合同任务书规定以外的单位拨付研究工作项目资金的属于外协资金，说明外协的经费拨出情况，要说明外协经费中的具体支出内容。其中：
①省拨经费

②地方匹配经费
4．财政经费使用情况

（1）项目经费累计支出使用情况；
（2）审计支出认定情况。要说明支出具体内容，并分别与合同和单位实际支出账表对比，如有差异要披露并说明原因等；
（3）仪器设备购置、使用及管理情况。
其中：

①省拨经费

②地方匹配经费
5．财政经费结余情况

项目经费在项目结题之后账面结余的金额及形成原因；说明项目经费在项目结题以后发生的费用支出，说明根据协议或合同等应付未付款项金额及使用计划（须经单位和项目负责人签章确认的证明材料），说明单位对净结余资金的预计数。其中：

①省拨经费

②地方匹配经费
6．其他经费到位情况

说明自筹资金、银行贷款等其他经费的到位金额、构成及使用情况，并提供相应证明材料。如无法准确审计与描述，要解释原因。
7．其他经费使用情况

8．其他经费结余情况

三、经费管理和使用中存在的主要问题及建议

    逐项列示审计过程中发现的问题，所引用有关制度规定，并提出审计建议。

四、审计意见（综合评价）

提出项目经费到位、使用和管理等方面的综合意见，本次审计内容与活动的总体审计意见（结论）。
五、其他需要说明的事项

就项目审计过程中发现的问题，要与项目承担单位进行充分的沟通，交换审计意见。对于审计发现后，项目承担单位能够按照审计要求自行纠正的问题，可在审计报告中“其他需要说明的事项”中予以披露，不作为审计问题反映。
审计机构（盖章）：              审计人（签字）：
审 计 时 间：
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