
孵化器协同工作平台使用说明
企业管理员

一、系统登录

1.1 系统登录

管理员登录页面如下：

系统登录页面

1.2 管理员首页

登录成功后，系统显示管理员首页：

管理员首页

二、个人信息管理
用户可以通用这一功能维护个人信息。查看个人信息、修改密码。

2.1 个人信息

点击首页的“个人信息”图标，进入个人信息页面。如下图：



查看个人信息

2.2 修改密码

点击首页的“修改密码”图标，进入修改页面。如下图：

修改密码

三、企业资料填报
企业数据上报时间，按企业管理员首次点击“提交全部”时为标准，数据汇总时的年度信息由该时间决定。

3.1 新添加的企业，填报数据，等待认定确认

孵化器管理员新建企业管理员信息后，企业处于申请认定的状态。企业管理员进入系统，填报数据。数据

填报共分三页，每页完成后点击“保存”，继续填写其它页面，最终完成后点击“提交审核”，提交到孵化器。提
交后，等待孵化器、区市科技局和市科技局逐级确认。确认期间，不能修改数据。确认后，企业通过认定。

孵化器和区市科技局有“查看详情”、“提交”和“退回”的权利; 市科技局可以“查看详情”、“确认”和
“冻结”，被市科技局“冻结”的企业两个月内不能更新信息，两个月后登录系统，系统将其状态改变为可编辑
状态，重新填报，并等待认定确认。

3.2 已经添加成功的企业，数据修改

与新添加的企业填报数据流程相似，修改数据最终确认后，本次数据上报成功。注意，系统不向市科技局

提供“冻结”项，只有“确认”和“退回”项。

点击首页的“企业资料填报”图标，进入企业资料填报页面。



企业资料填报第 2页
每页填报完成后，点击“提交本页”；三页全部完成后，在任一页点击“提交全部”，数据上报孵化器。
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