
孵化器协同工作平台使用说明
区市科技局管理员

一、系统登录

1.1 系统登录

管理员登录页面如下：

系统登录页面

1.2 管理员首页

登录成功后，系统显示管理员首页：

管理员首页

二、个人信息管理
用户可以通用这一功能维护个人信息。查看个人信息、修改密码。



2.1 个人信息

点击首页的“个人信息”图标，进入个人信息页面。如下图：

查看个人信息

2.2 修改密码

点击首页的“修改密码”图标，进入修改页面。如下图：

修改密码

三、信息汇总
区市科技局可以对孵化器、入孵企业以及机构进行信息汇总，并可以按年代和孵化器认定情况分别进行汇

总。汇总后的信息将在页面列表显示，并可以导出 Excel报表。
以孵化器信息汇总举例，点击首页的“孵化器汇总”，页面如下：

入孵企业信息汇总页面

点击“导出 Excel”按钮，系统提示下载：

下载汇总表

四、入孵认定
申请入孵的企业和机构经过孵化器确认后，会在区市科技局的“入孵认定”中列表显示。区市科技局确认

后，上报到威海市科技局等待确认。

管理员进入系统后，将在主页面的该功能图标上显示有多少条需要处理的申请。

入孵认定后，不会再显示之前的记录。



企业入孵认定列表

五、数据修改汇总
认定成功的企业/机构进行数据上报，孵化器确认后，将在这里列表显示，区市科技局数据确认后，数据

上报到威海市科技局，等待确认。

数据修改汇总提供数据对比功能，对于企业/机构更改后的信息，系统将会高亮显示更改之前和之后的数
据。

管理员进入系统后，将在主页面的该功能图标上显示有多少条需要处理的申请。

数据修改汇总列表：

数据修改汇总

点击某一记录的详情按钮，进入数据详情页，修改项将高亮显示：

数据详情页


	一、系统登录
	1.1 系统登录
	1.2 管理员首页

	二、个人信息管理
	2.1 个人信息
	2.2 修改密码

	三、信息汇总
	四、入孵认定
	五、数据修改汇总

