关于组织开展山东省2022年高新技术企业认定申报工作的通知
各市科技局、财政局、税务局，各有关单位：

根据《高新技术企业认定管理办法》（国科发火〔2016〕32号，以下简称《认定办法》）和《高新技术企业认定管理工作指引》（国科发火〔2016〕195号，以下简称《工作指引》）规定，为加强培育、引导增量，壮大高新技术企业群体，现组织开展山东省2022年高新技术企业（以下简称高企）认定申报工作。有关事项通知如下：

一、申报范围

1.山东省行政区域内（不含青岛市）的居民企业，符合《认定办法》第十一条有关规定，均可申请高企认定。

2.2019年认定的高企名称发生变化的，须先完成高企名称变更后再提出认定申请。

二、时间安排
本年度山东省高新技术企业认定管理工作领导小组办公室（以下简称省认定办）分三批受理各市（国家高新区）推荐的企业认定申请，第一批受理截止时间为2022年6月30日，第二批受理截止时间为2022年8月10日，第三批受理截止时间为2022年9月20日，具体认定程序见附件2。
各市、各国家高新区和黄三角农高区科技部门负责高企审核推荐工作。企业向所在地科技部门提交申报材料截止时间以地方通知为准。

三、有关要求
1.进一步提升高企认定管理服务水平。各市要认真落实中央八项规定精神，切实加强关键环节和重点岗位的廉政风险防控，科学、合理统筹安排基层服务人员，确保申报工作的公正性和规范化操作。同时，各市科技部门要会同财政、税务部门加大高企认定辅导与相关政策的解读培训力度，快速响应企业需求，认真指导企业填报高企认定材料，帮助企业纾困解难，应对新冠肺炎疫情。

2.企业对申报材料合规性、真实性负责。企业应规范、如实填写申报材料，确保签字盖章齐全、清晰完整，上传网络申报材料与纸质申报材料保持一致。企业若存在弄虚作假行为，省认定办将按照《认定办法》和《山东省科技计划项目科研诚信管理办法》（鲁科字〔2020〕105号）等相关规定取消其申报资格并纳入科研失信行为记录。对涉密企业，应按照国家有关保密工作规定，对申报材料做脱密处理，确保涉密信息安全。不提倡企业委托有关单位或个人填报申报材料。各地科技部门不得委托或指定任何单位、部门和个人为申报企业编写申报材料，不得直接受理非申报单位报送的材料，并提醒企业对以承诺通过高新技术企业认定为由索取不当钱财等行为提高警惕，增强防范意识，谨防上当受骗。

3.落实高新技术企业认定有关证明事项告知承诺工作。根据《科技部关于高新技术企业认定有关证明事项实行告知承诺制的通知》（国科发火〔2021〕362号）有关要求，自今年起，高新技术企业认定申请材料中的营业执照等企业注册登记证件和专利证书等企业知识产权证件实行告知承诺制。各市（国家高新区）科技部门应积极推行和落实证明事项告知承诺制工作。企业可自主选择是否适用告知承诺制办理。不选择适用告知承诺制的，企业应按规定提供有关事项需要的证明材料。

4.切实做好申报审核工作。各市（国家高新区）科技部门负责对企业在“高新技术企业认定管理工作网”提交的网上申报材料进行审核，审核无误后及时通过网络提交到省科技厅。各市（国家高新区）科技部门联合同级财政、税务部门对中介机构资格加强审核，核实其是否符合《工作指引》相关规定。各市（国家高新区）科技部门要合理安排好对辖区内申报企业的现场核查工作，如实记录核查中发现的问题，填写《高新技术企业认定申报核实意见表》，签字盖章后留存备查；对现场核查中发现与申报材料不一致、有弄虚作假行为或不符合申报要求等情况的企业不得推荐上报。同时，各市（国家高新区）科技部门要加强与同级应急管理、市场监管、生态环境等职能部门沟通联系，对企业申请认定前一年内是否发生重大安全、重大质量事故或严重环境违法行为出具意见。各市科技、财政和税务部门应按本通知要求切实做好审查工作，强化责任意识，把好审核关，杜绝审核流于形式、走过场。

5.中介机构应严守职业规范，并按要求提供证明材料。中介机构应据实出具专项报告，对工作中出现严重失误或弄虚作假等行为的，省认定办根据《工作指引》相关规定，在“高新技术企业认定管理工作网”上公告，自公告之日起3年内不得参与高企认定相关工作。同时，中介机构请按照《高新技术企业申报材料内容及要求》（见附件3）第十二项要求选择一个主要服务区域向科技部门提交中介机构资质证明材料。

6.按时报送材料。各市（国家高新区）科技部门收取1份企业纸质申报材料留存以备审核，相关申报材料内容与要求见附件3至7，并于受理截止日前通过系统审核提交。同时将高企申报推荐函、推荐汇总表（见附件8）、中介机构审核汇总表（见附件9）（各一式四份）、中介机构PDF版证明材料和企业认定申报资料电子版（一式两份）报送省科技厅，推荐函、推荐汇总表同时抄送同级财政和税务部门，企业认定申报资料电子版报市税务局一份。

材料报送地址：济南市舜华路607号科技大厦611室

联系方式：

省科技厅高新处：0531-51751592、51751158

省财政厅税政处：0531-51769876

省税务局企业所得税处：0531-85656731

各市（高新区）高企认定管理工作咨询电话详见附件1。
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